Vali Vajda Janos Altalanos Iskola

2473 Val, Szent Istvan tér 1.

OM azonosito: 201256

MUNKATERY
2024/25

A munkat meghatarozo jogszabalyok, dokumentumok:

- a Nemzeti Koznevelésrdl szo16 2011. évi CXC. torvény-

- a Vali Vajda Janos Altalanos Iskola Pedagégiai Programja
- 30/2023 BM rendelet a tanév rend;jérol

- 326/2013 Kormanyrendelet

Val, 2024. augusztus 31. Készitette: Szabo Eva



I. AZ INTEZMENY MUKODESI FELTETELEI

1.1. Személyi feltételek

1.1.1. Alkalmazotti feltételek

Teljes allasa Részmunkaidés oraado Statusz iires
pedagogus pedagogus allashely
18 1 6 20 1

A 2024/25-0s tanévben szakos ellatottsagunk csaknem teljes.

e Vezetok: Szab6 Eva igazgaté, Vasarhelyi Palné igazgatéhelyettes

o Munkakozosségek:

Szakmai munkakzosség
megnevezeése

VezetO neve

Fels0s munkak6zosség

Pal Mariann

Alsés munkak6zdsség

Molnar Maria

Real munkak6zosség

Kdszegi Laszlo

o Osztalyfonokok:




Osztaly Osztalyfonok

l.a. Petényi Réka

1.b Baranyai-To6th Edina

2.0. Gyuracz Ottilia

3.a. Fiigedi Eva

3.b. Fabian Aliz, Szendrei Agnes

4.0. Molnar Maria

5.0. Balogh Tamas

6.a Kdszegi Laszlo

6.b Pal Mariann Gabriella

7.0. Izsékné Varbird Judit

8.0. Molnar Csilla
Napkoziotthon:

Ujszasziné Takacs Zsuzsanna, Nagy Adrienn, Sandor Livia
Tanitok, szaktanarok

Kellerné Bechtold Andrea (matematika)

Hidvégi Krisztina (biologia)

Sulyok Zoltan (fizika)



Darabos Diana (néptanc)

Nagy Imréné ( torténelem)

Nagy Aniko (kémia)

Fazekasné Domak Aniko (ének - teljes allas Gyurdval)

Megbizatasok:

Diakonkormanyzatot segitd tanar: Pal Mariann

DIFER felel6s: Vasarhelyi Palné

Kompetenciamérés: Koészegi Laszlo

Munka- és tlizvédelmi felelds: Balogh Tamas

Orarend, e-naplo, mérések adminisztracié: ig., igh, Készegi Laszlo
Okoiskolaért tevékenykedd: I1zsakné Varbiré Judit
Palyazatok: Szab6 Eva, Fabian Laszloné

SNI-seket ellato: Németh Zsuzsanna

Tankonyvellatasért felelds: Ujszasziné Takacs Zsuzsanna
NOKS:

Iskolatitkar: Fabian Laszloné

Pedagogiai asszisztens: Ujszasziné Takacs Zsuzsanna

1.1.2. Intézményi tanuléi létszamadatok alakulasa

osztalyok szdma: 11 osztaly

tanulok létszama: 199 £6 3 2 6 kilfoldon tanul

1.2. Targyi feltételek



1.2.1 Nyari munkak
tisztasagi festés, nagytakaritas
tankonyvosztas

1.2.2. Targyi eszkozfejlesztéseink forrasai:
e Dunaujvarosi Tankeriileti Kézpont koltségvetése
e Intézményi-alapitvanyi, tankeriileti palyazatok;

1.2.4. Feladatok a targyi feltételek teriiletén

1. Feladat megnevezése: Tantermek hasznalati rendjének betartasa

Felelds: a tanteremben ora/ és foglalkozasrend szerint dolgozo pedagdgusok,
intézményvezetd-helyettes

Hataridé: folyamatos

2. Feladat megnevezése: Uj eszkozok bevételezése

Felel6s: intézményvezeto-helyettesek, iskolatitkar

Hataridé: folyamatos

3. Feladat megnevezése: Tankonyvek megrendelése

Felelds: intézményvezetd, tankonyvtelelos

Hataridé: szeptember 12., 4prilis 30., janius 30.,

4. Feladat megnevezése: Tankonyvek konyvtari dlloméanyba vétele

Felelds: Intézményvezetd, tankonyvfelelds

Hataridé: augusztus — szeptember

5. Feladat megnevezése: Szakmai anyagok rendelése

Felelés: iskolatitkar, intézményvezetd, szaktanar

Hataridé: folyamatos

6. Feladat megnevezése: intézményi tanuloi dokumentumok, nyomtatvanyok rendelése

Felel6s: igazgatohelyettes, iskolatitkar

Hataridé: julius-januar

7. Feladat megnevezése: Irodai gépek, tanari laptopok miikddtetési, karbantartési
munkainak, leadasanak, cseréjének jelzése, lebonyolitasa

Felelds: intézményvezetd-helyettes, iskolatitkar

Hatarido: folyamatos

8. Feladat megnevezése: Targyi feltételek javitasa: Az elhasznalddott butorok, eszkdzok
potlasanak jelzése a tankeriiletnek

Felelds: Intézményvezetd

Hataridé: folyamatos

II. AZ INTEZMENY BELSO MUKODESI RENDJE



2.3. Feladatok a belso miikodés teriiletén:

1. Feladat megnevezése: munkavédelmi- és balesetvédelmi oktatds megszervezése
Felel6s: munkavédelmi felelds
Hatarido: augusztus 27.
2. Feladat megnevezése: Tantargyfelosztas elkészitése
Felel6s: intézményvezetd
Hataridé: folyamatosan
3. Feladat megnevezése: Munkakori leirasok aktualizalasa
Felelds: intézményvezetd
Hataridé: szeptember 30.
4. Feladat megnevezése: A tanulok intézményben tartozkodasanak felmérése, tdvozasok
idépontjanak nyilvantartasa
Felelds: intézményvezetd-helyettes
Hataridé: szeptember 5.
5. Feladat megnevezése: Egy¢b foglalkozasok terembeosztdsanak elkészitése
Felelés: intézményvezeto-helyettes
Hataridoé: szeptember 1.

6. Feladat megnevezése: Reggeli ligyelet igénybevételének felmérése, megszervezése
Felelds: intézményvezetd-helyettes
Hataridé: szeptember 3.

7. Feladat megnevezése: Ebédelési rend elkészitése
Felelds: intézményvezetd-helyettes
Hatarido: szeptember 3.

8. Feladat megnevezése: Az épiilet hasznalata kdozben bekovetkezett valtozasok jelzése
Felelds: intézményvezetd, pedagdgusok, karbantartd, takaritok
Hataridé: folyamatos

9. Feladat megnevezése: KRETA rendszer beiizemelése, miikodtetés
Felelds: intézményvezetd és —helyettes
Hataridé: folyamatos



III. NEVELO-OKTATO MUNKA

2022/23-as tanév végén 7 tanulot bocsatottunk javitdvizsgara. Augusztus folyaman felkészitd
foglalkozasokat tartottunk nekik és az osztalyozo vizsgéra jelentkezd 3 tanulonak.

Az osztalyozo- és javitovizsgat 1 tanuld nem teljesitette
3.1. Beiskolazas

A 2024/2025. tanévre megtartott beiratas folyaman 31 tanul6 iratkozott be iskolankba + 1 6
ujra jarja az 1. osztalyt. A nyar folyaman kiiratkozott 3 tanuld, beiratkozott 5 tanul6

3.2. Feladatok a nevelo-oktato munka teriletén

1. Feladat megnevezése: TER-rel kapcsolatos feladatok

Felel6s: intézményvezetd

Hataridé: rendeletben és intézményi eljarasrendben meghatarozottak szerint.
2. Feladat megnevezése: Intézményi dokumentumok feliilvizsgalata
Felelds: intézményvezetd

Hatarido: rendeletben és intézményi eljarasrendben meghatarozottak szerint.
3. Feladat megnevezése: Orarendek elkészitése

Felelés: intézményvezetd-helyettes

Hatarido: augusztus 31.

4. Feladat megnevezése: Teremrendek elkészitése
Felel6s: intézményvezetd-helyettes
Hatarido: augusztus 25.

5. Feladat megnevezése: Intézményi munkaterv elkészitése
Felel6s: intézményvezetd
Hatarido: augusztus 31.

6. Feladat megnevezése: Szakmai munkak6zdsségi munkatervek elkészitése
Felel6s: munkak6zosség-vezetok
Hatarido: szeptember 15.

7. Feladat megnevezése: Egyéb foglalkozasok igénybevételének felmérése
Felelds: intézményvezeto-helyettes
Hataridé: szeptember 7, majus

8. Feladat megnevezése: Tanmenetek elkészitése, leadasa, jovahagyasa
Felel6s: pedagdgusok, intézményvezeto-helyettes



3.3.

Hatarido: szeptember 29.

9. Feladat megnevezése: Intézményi beszdmolok elkészitése
Felel6s: intézményvezetd
Hataridé: februar 4., janius 24.

10. Feladat megnevezése: Orszagos €s intézményi mérések elokészitése, elvégzése €s
értekelése

Felelds: intézményvezetd, intézményvezetd-helyettes, Koszegi Laszlo

Hataridé: rendeletben és intézményi eljardsrendben meghatarozottak szerint

11. Feladat megnevezése: Intézményi és intézményen kiviili versenyek szervezése
Felel6s: munkak6zdsség-vezetdk, intézményvezetd-helyettes
Hataridé: folyamatos

12. Feladat megnevezése: Palyazatokkal kapcsolatos feladatok elvégzése
Felelds: intézményvezetd, iskolatitkar
Hataridé: folyamatos

13. Feladat megnevezése: Az intézményi eseménynaptarban szerepld rendezvények
elokészitése és lebonyolitasa

Felel6s: megbizott felelosok, intézményvezetd-helyettes

Hatarido: folyamatos

Ellenorzések, mérések a tanulok korében

1. A tanuldk fizikai és motorikus képességeinek mérése
Felelds: Balogh Tamas
Hataridé: januar 09. — majus 12..

2. DIFER-mérés (3/2012. (VL.8.) EMMI r. 9. § (5) bekezdés)
Hataridok: rendelet szerint
Felelds: Vasarhelyi Palné

3. OH-mérések:

A méréshez sziikséges adatok megkiildése a Hivatal részére, a mérések lebonyolitasa
Felelds: Intézményvezetd, Kdszegi Laszld, szaktanarok

Hataridé: folyamatos

4. Helyi mérések: Olvasas, szovegértés mérés 1-3. évfolyam
Felelds: Intézményvezetd és —helyettes, mkv-k, szaktanarok
Hatarido: januar 15., majus 26.



IV. BELSO ELLENORZESI TERV

4.1. Pedagdgiai ellenorzések

1. Feladat megnevezése: Tanmenetek, foglalkozasi tervek, egyéni fejlesztési tervek,
egyéni fejlodési lapok.

Felel6s: intézményvezetd-helyettes, munkak6zdsség-vezetdk

Hataridé: folyamatos

2. Feladat megnevezése: Latogatas a kollégaknal
Felel6s: intézményvezetd, intézményvezets-helyettes, mkv-k
Hataridé: folyamatos

4.2. Dokumentumok ellenérzése (Hatarido: folyamatos)

1. Feladat megnevezése: torzslapok, személyi anyagok.
Felelds: intézményvezeto-helyettes, iskolatitkar
Hatarido: okt.1.

2. Feladat megnevezése: Tanuld-nyilvantartas.
Felelds: intézményvezeto, iskolatitkar

3. Feladat megnevezése: helyettesités, tilora dokumentalasa
Felelos: intézményvezeto €s -helyettes, iskolatitkar

4. Feladat megnevezése: Az e-naplok attekintése.
Felel6s: intézményvezetd, intézményvezetd-helyettes, munkakdzosség-vezetok, osztalyfonokok,
szaktanarok

5. Feladat megnevezése: Félévi értesitok, szoveges értékelések, év végi bizonyitvanyok,
torzslapok.
Felel6s: intézményvezetd, intézményvezeto-helyettes

6. Feladat megnevezése: A jogszabalyvaltozdsokbdl adodd taniligy-igazgatasi,
munkatigyi és gazdasagi feladatok végrehajtasa.
Felelés: intézményvezetd



7. Feladat megnevezése: Az intézményi dokumentumok folyamatos aktualizalasa a
valtozé jogszabalyok alapjan. A dokumentumok 6sszhangjanak figyelemmel kisérése.
Felel6s: intézményvezetd

8. Feladat megnevezése: Torzslapok kiallitasa 09. 30-ig (20/2012. EMML.).
Felelés: intézményvezeto-helyettes

9. Feladat megnevezése: Egyéni fejlodési lapok megnyitasa 09. 15-ig (SNI).
Felelos: Németh Zsuzsanna, intézményvezeto-helyettes

10. Feladat megnevezése: Statisztikak elkészitése.
Felel6s: intézményvezetd, intézményvezeto-helyettes

4.3. Egyéb ellenorzések

1. Feladat megnevezése: Technikai dolgozok munkafegyelmének ellendrzése.
Felel6s: intézményvezeto

2. Feladat megnevezése: Tantermi dekoraciok.
Felelds: intézményvezetd, intézményvezetd-helyettes, munkakdzosség-vezetok

3. Feladat megnevezése: Tanari tigyelet, napkozi tigyelet.
Felelds: intézményvezetd, intézményvezetd-helyettes , munkakdzosség-vezetok

4. Feladat megnevezése: Leltarellendrzés, selejtezés.
Felel6s: intézményvezetd, iskolatitkar

4.4. Minositések:

V. AZ ISKOLA KAPCSOLATAI

5.1. Iskolank rendszeres kapcsolatot tart fenn a kovetkezo intézményekkel,
szervezetekkel, gazdalkodokkal:

Vil Kozség Onkormanyzata

Sziil6foldem, Val Alapitvany

Val kozség civil szervezetei

Fejér Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatosag

Bozsik Program

Martonvésari Miivészeti Iskola



e Renddrség

5.2. Egyéb szolgaltatast végz6 intézmények

e Hulladékgytijtés: Pontvelem

e I[skolaorvosi ellatas:, Karpati Hajnalka (védénd)

VI. A 2024/2025. TANEV RENDJE

6.1. Szorgalmi ido

Tanévnyitd tinnepély szept.2.

Az els0 tanitasi nap szept. 2.

Az elso félév vége jan. 17.

Félévi értesitd osztasa jan. 24.
Beiratkozas apr. 10-11.
Altalanos felvételi eljaras dec.2. — m4j. 5.
Utolso tanitasi nap junius 20.

Tanitasi napok szama

183 + 4 tanitas nélkiili (ebbdl 1
pélyaorientaciés nap, 1 DOK)

Tanévzaro linnepély, a 8. oszt.

bucsuztatasa

jun. 21. 09:00




Oszi sziinet

okt. 28. - 31.

Téli sziinet

dec. 23. —jan. 3.

Tavaszi sziinet

apr. 17. - apr. 25.

junius 16. Palyaorientacios nap (1 nap)

Janius 17. DOK-nap

Junius 18-19. Bels6 tovabbképzés

aug. 23. javito vizsga
januar 20 egyéni munkarendes tanulonak
jun. 14. egyéni munkarendes tanulonak

dec.7., dec.14.




6.6. Megemlékezések

okt. 04. Megemlékezés az aradi vértaniakrol — okt. 6.
okt. 22. 1956. okt. 23-r6l megemlékezés
jan. 17. Vajda-fal koszoruzas
febr. 21. Kommunista és egyéb diktaturak aldozatai
marc. 14. 1848. forradalom megemlékezés
aprilis 15. holokauszt aldozatainak napja
jun. 04. A nemzeti Gsszetartozas napja
6.7. Jeles napok
dec. 20. Karacsonyi hangverseny
jan. 20. A magyar kultara napja
februar Pesovar Ferenc népzenei valogatd

apr. 04. vagy 6sszel?? nov.
22.

Vajda-szavaldverseny

aprlis 28.-m4j. 02.

Anyak napja osztalykeretben




Teszedd!

szept. 30. A magyar népmese napja (4-6. oraban)
oktdber Sulizsak

oktober 2. A zene vilagnapja

marc. 3-7. Pénz7

marcius 24-28. Digitalis témahét

aprilis 7-11.

Fenntarthat6sag €s kornyezettudatossag
témahét

dec. 06.

Mikulas-buli

februar 14.

farsang

szept. 27.

Magyar Diaksport Napja




nov. 18-19. Nyilt napok

Sziilok altal finanszirozott szabadid6s programok, nyari taborok, tanulmanyi
kirandulasok sziil6i igény alapjan.

6.12. Nevelotestiileti értekezletek

Alakul6 értekezlet aug. 22. 09.00 6ra
Tanévnyito értekezlet aug. 26. 10.00 o6ra
TER értekezlet augusztus 26., szeptember
Osztalyozo6 értekezletek jan. 20.

jun. 20.
Félévi értekezlet januar 20. 16.00 ora
Tanévzaro értekezlet jun.24. 09.00 ora
Munkaértekezletek havonta, elso hétfon
Vezet6i értekezletek kéthavonta, utols6 hétfén

6.13. Sziiloi értekezletek

Tanév eleji szept. 2-13.

Palyavalasztasi oktober

Félévi januar 27-28.




Leendd 1. osztalyosoknak maj.26.

6.14. Fogadoorak
Pedagogusok egyéni: elézetes egyeztetés alapjan
koz0s: dec. 02., apr. 14.

6.15. Tankonyvrendelési feladatok

Id6pont feladat felelds

marc. 30. tankonyvvalasztas elkészitése mkv

apr. 20 tankonyvrendelés hatarideje tkfelelds

jun. 15-2. hasznalt konyvtari kdnyvek visszavétele tkf

jun. 30. tankonyvrendelés modositasa tkf.

aug. 31-ig tankOnyvosztas tkf.

szept. 10. potrendelés hatarideje tkf
ESEMENYNAPTAR

IDOPONT ESEMENY FELELOS




AUGUSZTUS

22. Alakul¢ értekezlet Vasarhelyi Palné
(tovabbiakban
igh.)

26-27. osztalyozo- és javitovizsga Pal Mariann

26. Tanévnyito értekezlet Szab6 Eva (ig.)

SZEPTEMBER
2. tanévnyitd €s Elso tanitasi nap ig. + 3.b ofdk
2-13. Sziildi értekezletek ofdk
15-ig. DOK viélasztas, tisztasagi verseny Pal Mariann
beinditasa, szelektiv hulladékgyiijtés
megszervezese
15. Tanmenetek leadasa igh., mkv.
27. Magyar Didksport Napja Balogh Tamas
szept. palyavalasztdsi kompetencia vizsgalat Kdszegi L.,
17.-okt. 09. Molnér Csilla
30. Népmese Napja Szendrei Agnes
Sulizsak Balogh Tamas

OKTOBER




2. Zene vilagnapja Fazekasné Domak
Aniko
2. adatszolgaltatas a statisztikdhoz ofok
4. Aradi vértanuk 6. ofd
I1. DIFER felmérés igh.
Mozdulj a kliméért Izsakné V.J
16. palyavalasztasi adatok megkiildése Kdszegi L.
OH-nak
20. Nemzeti tinnep megemlékezés 7-8. ofok
22. DIFER névsor jelentése OH-nak ig.
27-ig palyavalasztasi sziiloi 8. of6
28-nov.1. Oszi sziinet
NOVEMBER
4. Oszi sziinet utani 1. tanitasi nap

Késziilddés, nevezés a Bolyai,
kapolnasny¢ki és alcsutdobozi versenyekre

ofdk, szaktanarok

18-19.

Nyilt nap

szaktanarok

adatszolgaltatas a kompetenciaméréshez

Kdszegi Laszlo




Adventi projekt, késziilddés kardcsonyra Molnér Csilla,
DECEMBER
2. Fogadoora szaktanarok
6. Mikulés érkezik 4. oszt +ofok
6. Mikulas buli 8. ofd
6. DIFER vizsgélatok elvégzésének vége igh.
7., 14. munkanap athelyezések ??
szombatok
21. Karacsonyi iinnepély 2. osztaly of6,
Fazekasné Domak
Aniko
23-jan.3. Téli sziinet ©
JANUAR
6. 1. tanitasi nap
9. maj. 09-ig.Edzettségmérés a felsd Balogh Tamas,
tagozaton Erdés Andras
17. Vajda-fal koszoruzasa Pal Mariann
17. 1. félév vége
20. Osztalyozo értekezlet mkv-k




20. Félévi értekezlet ig.
24, félévi bizonyitvanyok kiosztasa ofok
jan. 27-28. sziildi értekezletek ofok
FEBRUAR
14. farsang ofék
Pesovar Ferenc népzenei és népdaléneklési Fazekasné Domak
verseny valogatoja Aniko
23. Kommunista és egyéb diktaturak... felsds ofok
MARCIUS
marc. kompetenciamérések Kdszegi L.
24-maj. 30.
3-7 PENZ7 Pal M (?)
14. Nemzeti tinnep 4.0. of6
Teszedd! Izsakné Judit
24-28. Digitalis témahét tavaszi Fiigedi Eva
apr. 17.-25. Tavaszi sziinet
APRILIS
28. sziinet utani 1. nap




7? Vajda Szaval6 vezetoség
15. Holokauszt megemlékezés fels6s ofdk
10-11. ElsOs beiratkozas iskolatitkar, igh.
7-11. Fenntarthatdsagi témahét Izsékné J
14. Fogadoodra ig.
MAJUS
aprilis Anyék napja ofok
28.-maj. 2.
26. Leend6 els6sok sziildi értekezlete, 1.0. ofdk, ig.,
iskolanyitogato igh.
JUNIUS
4. Nemzeti Osszetartozas napja 5. osztaly
9-13. osztalykirandulasok ofok, mkv-k
16. palyaorientacios nap
17. DOK nap
18-19. Bels6 tovabbképzés
20. Utolso6 tanitasi nap, osztalyozo értekezlet Szabo Eva




20. NETFIT feltoltés Balogh Tamas,
Erdds Andrés
21. Tanévzaré linnepély, ballagas 7.0. of6
24. Tanévzaro értekezlet, bizonyitvanyosztas
Nyari sziinet
aug.5-t6l Felzarkoztatas Viasarhelyiné E.

Kozépfoku beiskolazas (felelds 8. osztalyfonokok) a mellékletben az idépontok

Val, 2023. augusztus 31.

Szab6 Eva



